
Descrizione di massima delle   “ATTIVITA’ 2009”   per Area di Competenza      (rev. 0 )          
1-   Area   AMMINISTRAZIONE





( a - Tenere aggiornato l’elenco dei soci
( b - Dare l’input all’area INFO per la comunicazione delle User Name e Password ai nuovi soci in base all’iscrizione.

( c - In base al tipo di configurazione della nostra associazione espletare quanto richiesto dalle leggi vigenti.

( d - Effettuare il pagamento dei fornitori relativamente ai termini concordati.

( e - Raccogliere i giustificativi dei pagamenti effettuati ai fornitori ed effettuare eventuali registrazioni

( f  - Gestire il rendiconto delle entrate ed uscite del GAS

( g - Gestire fisicamente la cassetta del denaro per la distribuzione

( h - Redigere a fine esercizio il bilancio annuale

2-  Area   INFO
     ( a - Aggiornare sul sito: l’elenco dei soci su comunicazione dell’area Amministrazione, l’elenco dei referenti di Area e referenti per fornitore su comunicazione dell’area FORNITORI

       ( b - Comunicare ai nuovi soci le User Name e Password  per accedere al sito e all’ordine on-line.

       ( c - Dare tutte le informazioni necessarie sull’utilizzo del computer per ordinare e comunicare tra soci
       ( d - Informare sulle modalità degli incontri in base a quanto svolto dall’area specifica

       ( e - Aggiornare il listino dei prodotti per le distribuzioni “SECCO” su comunicazione dell’area FORNITORI

       ( f - Gestire la comunicazione, tramite e.mail o news letter sul sito, alle famiglie del GAS su: Conferenze, Atti  di  convegni, Fiere, Articoli attinenti al GAS in base alle informazioni date dall’area RELAZIONI ESTERNE

       ( g - Gestire tutti gli ordini on line inviati ai fornitori creando anche uno Storico  finalizzato, 
3-  Area   FORNITORI
      ( a - Illustrare al socio addetto alla distribuzione settimanale le attività specifiche in modo che la distribuzione stessa possa svolgersi regolarmente e senza intoppi.

      ( b - Il Referente per fornitore  dovrà curare con colloqui e visite i rapporti con i fornitori di sua competenza 

      ( c - Il Referente di Area dovrà comunicare il Referente per fornitore all’area INFO per aggiornare i soci e il sito.

         ( d -Il Referente per fornitore dovrà verificare se il fornitore di competenza ha ricevuto l’ordine dei prodotti da consegnare   e se ci sono eventuali problematiche per la consegna degli stessi. 

                   In caso di disguidi dovrà attivarsi per risolvere il  problema in modo che la distribuzione avvenga regolarmente.

      ( e -  Il Referente per fornitore dovrà verificare la qualità dei prodotti consegnati e il rispetto degli accordi stabiliti in fase di omologazione

      ( f  - Predisporre metodologie per ricerche di mercato,omologazione di nuovi fornitori e nuovi prodotti.

      ( g - Valutazione offerte di nuovi fornitori e nuovi prodotti e relativa omologazione

      ( h - Elaborare richieste dei soci del GAS su prodotti di interesse comune, fare ricerca mirata 

      ( i  - Dare l’input all’area INFO per l’aggiornamento dei prodotti sul listino del “SECCO”

      ( l – Predisporre il modello per la distribuzione sia del FRESCO (settimanale) che del SECCO (mensile) aggiornato con i prodotti richiesti dai soci. Un modello per il FRESCO con i soli nomi dei soci che servirà per le prenotazioni della settimana successiva; eventuali soci non presenti nell’elenco ma che volessero prenotare il FRESCO saranno aggiunti su questo modello riportando i relativi fabbisogni. 

4-   Area   EVENTI e FORMAZIONE
( a - Organizzare momenti conviviali  tra soci per migliorare sempre più i rapporti tra le famiglie e programmare gite a tema.   

( b- Organizzare e programmare, in collaborazione con l’area Fornitori, incontri con nuovi e vecchi fornitori per discutere le problematiche inerenti il mercato, i prodotti e quanto di interesse comune.

( c - Individuare e coordinare i soci per partecipare ad eventi in cui è presente l’associazione.

( d -Gestire materiale informativo sulle tematiche di interesse per il GAS (calendari di eventi interessanti, libri, atti di convegni, articoli)  ed informare, tramite il sito, i soci.
5-   Area   RELAZIONI ESTERNE
( a - Contattare Enti, Istituzioni per lo svolgimento logistico dell’attività dell’associazione e pubblicizzare l’esistenza e gli scopi dell’associazione 

( b -Tenere i contatti con altri gruppi GAS per scambi d’informazioni, esperienze e quanto altro possa servire per migliorare l’ organizzazione dell’associazione

6-   Area   ORGANIZZAZIONE
( a - Predisporre i turni dei soci per : 1 - le distribuzioni dei prodotti, eventuali sostituzioni di turno dovranno essere risolte dal socio incaricato           2 -  Pulizia della sede,     3 -  Manutenzioni Ordinarie e Straordinarie nella sede,

           4- Gestire ogni attività operativa all’interno della sede.

N.B.  Segnare l’attività e/o le attività scelte nell’area.      E’ gradita la disponibilità a collaborare in aree diverse

Località: ............................



il socio .......................................................................
